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ПОЛО ЖЕН ИЕ  

о режиме занятий творческих объединений муниципального бюджетного 
учреждения дополнительного образования “Центр внешкольной работы” 

Находкинского городского округа 
 

1.  Общие положения 
       1.1.Настоящее Положение регулирует организацию и осуществление 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам, в том числе особенности организации образовательной деятельности 

для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 

инвалидов в муниципальном бюджетном учреждении  дополнительного 

образования «Центр внешкольной работы» Находкинского городского округа  

(далее – Учреждение). 

      1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конвенцией ООН о 

правах ребенка, Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом РФ от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам",  СанПин 2.4.4.3172-14, 

утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ 

от 04.07.2014г. № 41, СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи», 

утверждёнными постановлением Главного санитарного врача РФ от  28.09.2020г. № 

28  и Уставом Учреждения. 

      1.3. Настоящее Положение разработано   с целью обеспечения реализации и 

соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, 

защиту прав и интересов обучающихся. 

 

2.Порядок организации образовательного процесса. 

      2.1. Образовательный процесс в Учреждении организуется в соответствии с 



дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой. Содержание 

дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним 

определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной 

Учреждением.  

      2.2. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья  

образовательный процесс должен осуществляться по адаптированным 

дополнительным общеобразовательным программам с учётом  особенностей 

психофизического развития указанных категорий обучающихся. 

       Организация, осуществляющая образовательную деятельность, должна 

создавать специальные условия в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии и (или) индивидуальной программой реабилитации 

(абилитации) инвалида, ребёнка-инвалида. 

       Под специальными условиями для получения дополнительного образования 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья понимаются условия 

обучения, воспитания и развития таких обучающихся, включающие в себя 

использование специальных образовательных программ и методов обучения и 

воспитания, специальных учебников и учебных пособий, специальных технических 

средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление 

услуг ассистента (помощника) оказывающего обучающемуся необходимую 

техническую помощь, обеспечение доступа в здание и помещения организации, 

осуществляющей образовательную деятельность и другие условия. 

      2.3. Содержание образования и условия организации обучения и воспитания  

обучения и воспитания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья  

определяются адаптированной образовательной программой, а для инвалидов также 

в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида. 

      2.4. Реализация дополнительных общеобразовательных  программ 

осуществляется в течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

      2.5. Учреждение организует образовательный процесс в соответствии с 

индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, 

сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных возрастных 

категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения 

(секция, студия, кружок, творческий коллектив, ансамбль, театр, мастерская) (далее- 

объединения). 

      2.6. Единицей измерения учебного времени и основной формой организации 

учебно-воспитательной работы в Учреждении является учебное занятие. 

      2.7. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) 

занятия, которые проводятся по группам и индивидуально. Формы аудиторных 

занятий определяются конкретной дополнительной общеобразовательной 

программой.    

      2.8.Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным 

общеобразовательным программам различной направленности (технической, 



естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-

краеведческой, социально-педагогической). 

 

3. Режим занятий обучающихся. 

      3.1. Режим занятий обучающихся регламентируется годовым календарным 

учебным графиком, расписанием занятий учебных групп. 

      3.2. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению 

педагогических работников с учетом пожеланий  обучающихся, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных 

особенностей обучающихся. 

      3.3. Изменения в расписании занятий возможно только  после согласования  с 

заместителем директора по учебно-воспитательной работе и на основании приказа 

директора Учреждения. 

      3.4. Занятия в Учреждении начинаются не ранее 08.00 часов утра и 

заканчиваются не позднее 20.00.Для обучающихся в возрасте 16-18 лет допускается 

окончание занятий в 21.00. 

      3.5. Число и продолжительность учебных занятий регламентируется СанПиН 

2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, 

содержанию и организации режима работы образовательных организаций 

дополнительного образования детей». Продолжительность занятия измеряется в 

академических часах и устанавливается в зависимости от возрастных и 

психофизических особенностей, допустимой нагрузки обучающихся с учетом 

санитарных норм. 

     3.6. Занятия в Учреждении проводятся в любой день недели, включая 

каникулярные дни, кроме воскресенья и праздничных дней. Даты и 

продолжительность каникул определяются в соответствии  с  годовым  календарным  

учебным графиком, утвержденным директором Учреждения. 

    3.7. Продолжительность занятий в будние дни составляет не более 3 

академических часов в день, в выходные и каникулярные- не более четырех 

академических  часов в день. После 30-45 минут занятий перерыв составляет не 

менее 10 минут. 

    3.8. Продолжительность непрерывного использования на занятиях интерактивной 

доски для детей 7-9 лет составляет не более 20 минут. Старше 9 лет - не более 30 

минут. 

 

4.Численный состав учебных групп 

      4.1.Численный состав объединения определяется в соответствии требованиями и 

нормами СанПин 2.4.4.3172-14, спецификой и направленностью деятельности 

объединения, возрастом обучающихся, годом обучения. 

      4.2.Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, 



инвалидов. 

       Численность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) 

детей-инвалидов, инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек. 

      4.3. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья и (или) детьми-инвалидами, инвалидами могут быть организованы как 

совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах. 

      4.4.В случае снижения фактической наполняемости в течение учебного года до 

50% и ниже списочного состава, учебные группы могут быть объединены или 

расформированы. Высвобожденные при этом средства могут быть использованы на 

открытие новых детских объединений. 

      4.5. При проведении занятий в творческих объединениях необходимо соблюдать 

правила техники безопасности и санитарно-гигиенические требования. Не менее 

одного раза в квартал (а по необходимости чаще) педагоги дополнительного 

образования проводят с обучающимися инструктажи по мерам комплексной 

безопасности. 

       4.6. Занятия в творческих объединениях проводятся в специально 

оборудованных кабинетах и помещениях, соответствующих требованиям и нормам 

СанПин 2.4.4.3172-14, а также эстетическим требованиям. Занятия могут 

проводиться на площадях других образовательных учреждений, с которыми 

заключен договор о совместной деятельности. 

       4.7.Зачисление детей для обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам в области физкультуры и спорта осуществляется при отсутствии 

противопоказаний к занятиям по соответствующим направлениям. 

 

5. Обязанности деятельности педагогических работников по соблюдению                                                            

порядка организации образовательного процесса. 

        5.1. Педагоги дополнительного образования обязаны осуществлять 

образовательный процесс в соответствии с требованиями настоящего Положения.           

       5.2. Посещение обучающимися учебных занятий фиксируется педагогом 

дополнительного образования в электронном журнале. 

       5.3. Все изменения в расписании занятий объединений осуществляются по 

письменному заявлению педагогов дополнительного образования после 

согласования  с заместителем директора по учебно-воспитательной работе и 

утверждения нового расписания и режима работы творческого объединения. 

       5.4.Педагогическим работникам категорически запрещается оставлять 

обучающихся одних во время учебных занятий, проведения массовых мероприятий. 

       5.5. Запрещается удаление обучающихся во время занятий, применение 

психологического и (или) физического воздействия на обучающихся, наносящих 

вред их психофизическому здоровью. 

       5.6. Контроль за образовательным процессом  в Учреждении осуществляет 

заместитель директора по учебно– воспитательной работе. 

       



6.Заключительные положения 

       6.1.Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 

прекращает действие с принятием нового Положения. 

       6.2. Об изменениях в настоящем Положении администрация обязана известить 

всех участников образовательного процесса. 

       6.3. За нарушение настоящего Положения педагогические работники 

привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым 

кодексом Российской Федерации. 
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