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ПРАВ ИЛА  

п ри ёма об у ча ющи хся в муниципальное  бюджетное учреждение 

дополнительного образования “Центр внешкольной работы” 

Находкинского городского округа 

 

1.Общие положения. 

      1.1. Правила приема  о бу ча ющи хся  в  муниципальное  бюджетное 

учреждение дополнительного образования “Центр внешкольной работы” 

Находкинского городского округа (далее — Правила)  регулируют отношения, 

возникающие между муниципальным  бюджетным учреждением дополнительного 

образования “Центр внешкольной работы” Находкинского городского округа 

(далее- Учреждение) и обучающимися или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося при оказании 

образовательных услуг в сфере персонифицированного дополнительного 

образования детей, определяют правила приема обучающихся в Учреждение. 

      1.2. Правила  разработаны в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Конвенцией ООН  о правах ребенка, Федеральным законом РФ от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом  

Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022г. № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществлении образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам», постановлением 

Правительства Приморского края от 15.04.2021 года №230-пп «О внедрении 

системы персонифицированного финансирования дополнительного образования 

детей на территории Приморского края», Положением о персонифицированном 

дополнительном образовании детей в Находкинском городском округе, 

утвержденным постановлением администрации Находкинского городского круга от 

21.07.2021 года № 780, Уставом Учреждения. 

      1.3. Правила разработаны в целях обеспечения получения детьми, 

проживающими на территории Находкинского городского округа, 

персонифицированного дополнительного образования. 



2.Правила приема обучающихся. 

      2.1. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется на основе свободного 

выбора обучающимися или родителями (законными представителями)  

несовершеннолетних обучающихся дополнительной общеобразовательной 

программы на принципах равных условий приема для всех поступающих без 

вступительных испытаний. 

      2.2. Правом поступления в Учреждение пользуются все граждане Российской 

Федерации. 

      2.3. В Учреждение принимаются дети в возрасте от 5 до 18 лет. Возраст 

обучающихся регламентируется дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программой. 

     2.4. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам в рамках внедрения персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей (далее-ПФ ДОД) и 

персонифицированного учета услуг дополнительного образования детей 

осуществляется посредством предоставления детям в возрасте от 5 до 18 лет 

сертификатов дополнительного образования. 

    2.4.1.Для получения сертификата дополнительного образования родители 

(законные представители) несовершеннолетних или обучающиеся, достигшие 

возраста 14 лет, в личном кабинете, зарегестрированном в информационной системе 

“Навигатор дополнительного образования Приморского края” (далее- ИС), во 

вкладке “ДЕТИ” нажимают “Получить сертификат”, далее самостоятельно приходят 

в Учреждение для подтверждения данных о ребёнке (детях), а также данных о 

сертификате. 

    Сертификат  дополнительного образования формируется на основании Заявления 

о предоставлении сертификата дополнительного образования и регистрации в 

реестре сертификатов дополнительного образования, подаваемого родителями 

(законными представителями) (приложение №1) или обучающимися, достигшими 

возраста 14 лет, в письменной форме (приложение №2); 

    2.4.2. К заявлению о включении обучающегося в систему ПФ ДОД прилагается 

согласие на обработку персональных данных, необходимое для получения 

обучающимися образовательной услуги в системе ПФ ДОД (приложение №3 ,4); 

    2.4.3. Родители (законные представители) несовершеннолетних или 

обучающиеся, достигшие возраста 14 лет, одновременно с заявлением о включении 

обучающегося в систему ПФ ДОД и согласием на обработку персональных данных 

предъявляют следующие документы: 

   1) свидетельство о рождении  или паспорт гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющий личность ребёнка, или временное удостоверение личности 

гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта 

ребёнка; 

    2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

обучающегося; 



    3) справку о посещении ребёнком детского сада или обучении в школе; 

    4) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования. 

     В случае подачи заявления посредством ИС перечисленные документы должны 

быть предъявлены при личном обращении в Учреждение не позднее трёх рабочих 

дней со дня подачи заявления о включении в систему ПФ ДОД. 

     2.4.4. Уполномоченное лицо проверяет достоверность указанной в заявлении о 

включении обучающегося в систему ПФ ДОД информации, а также сверяет данные 

предоставленных документов в присутствии родителей (законных представителей) 

или обучающихся, достигших возраста 14 лет, и возвращает документы.  

    Родители (законные представители) или обучающиеся, достигшие возраста 14 

лет, вправе предоставить копии необходимых документов, заверенные в 

установленном законодательством порядке. 

      2.4.5. Сертификат дополнительного образования со статусом учета выдается 

единовременно и действует до достижения ребёнком возраста 18 лет. 

      2.5. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе  (приложение №4) подается на 

основании выданного сертификата дополнительного образования. В заявлении 

заявитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного 

образования. Дополнительно для занятий в хореографическом объединении 

предоставляется медицинская справка об отсутствии противопоказаний к занятиям.  

     2.6. При поступлении заявления о зачислении ребенка на обучение по 

дополнительной общеразвивающей программе и предъявлении номера сертификата 

сотрудник, ответственный за прием и регистрацию заявлений, незамедлительно 

вносит данные в информационную систему и проверяет статус сертификата, номер 

которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает его 

использования по выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит 

зачислению. В ином случае решение о зачислении принимается в соответствии с 

настоящими Правилами. 

       Если при этом используемый сертификат имеет статус сертификата 

персонифицированного финансирования, то зачисление происходит по результатам 

заключения соответствующего договора об обучении. 

     2.7. Установление по результатам проверки с использованием информационной 

системы невозможности использования представленного сертификата для обучения 

по выбранной прорамме либо отсутствие доступного обеспечения сертификата 

дополнительного образования является основанием для отказа в зачислении ребенка 

на обучение по выбранной программе с использованием сертификата 

дополнительного образования. 

      2.8. Учреждение знакомит поступающего и (или) родителей (законных 

представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право осуществления 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной регистрации 

юридического лица, дополнительыми общеобразовательными общеразвивающими 

программами, реализуемыми в Учреждении, правами и обязанностями 



обучающихся, правилами техники безопасности. 

    В заявлении также дается согласие на обработку персональных данных в порядке, 

установленном Федеральным законом РФ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ “О 

персональных данных”. 

 

3. Принятие решения о приеме (об отказе в приеме) на обучение 

по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе 

      3.1. Основанием для возникновения образовательных отношений является 

приказ о зачислении на обучение в Учреждение. Решение о включении 

обучающегося в систему ПФ ДОД либо об отказе во включении обучающегося в 

систему ПФ ДОД принимается в Учреждении в течение 3-х рабочих дней. 

      3.2. Информация о сертификате дополнительного образования, оформленном 

обучающемуся, предоставляется родителям (законным представителям) 

несовершеннолетним или  обучающимся,достигшим возраста 14 лет, посредством 

ИС. 

      3.3. Информация об обучающемся находится в реестре сертификатов 

дополнительного образования Учреждения до достижения им возраста 18 лет. 

Повторного включения в реестр сертификатов дополнительного образования и 

повторной подачи заявления о включении в систему ПФ не требуется. 

      3.4. Обучающимся или родителям (законным представителям) может быть 

отказано в приеме в следующих случаях: 

    -в случае наличия у ребёнка медицинских противопоказаний; 

    -ввиду отсутствия свободных мест в группе по выбранному направлению 

(информация о наличии свободных мест размещается на информационных стендах 

и на сайте Учреждения); 

     -при не предоставлении документов, соответствующих установленным 

требованиям; 

     -в случае несоответствия возраста ребёнка возрастной категории, заявленной в 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе; 

     3.5. Комплектование обучающихся в группы осуществляется в соответствии с 

локальными актами Учреждения, требованиями дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программой  и требованиями СанПиН. 

    3.6. Обучающийся может быть зачислен одновременно в несколько объединений 

Учреждения, но не более 3-х, при условии, что объем максимальной нагрузки на 

обучающегося не превышает 10 часов в неделю. 

     3.7. Обучающиеся могут быть зачислены в творческое обединение на второй и 

последующие годы обучения при наличии свободных мест по результатам 

аттестации, предусмотренной дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программой или по результатам собеседования, если уровень их 

подготовки отвечает программным требованиям соответствующего года обучения. 

4.Заключительные положения 

     4.1.Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения и прекращают 



действие с принятием новых Правил. 

     4.2. Об изменениях в настоящих Правилах администрация обязана известить всех 

участников образовательного процесса. 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



    Приложение № 1 

к Правилам приёма обучающихся в МБУ ДО «ЦВР» НГО, 

утв. приказом от  «      »__________. №________ 
 
                                                              Директору __МБУ ДО «ЦВР» НГО 
                                                                                        (наименование образовательного учреждения) 

                   Е. Л. Ефремовой 

                                                                    от____________________________________ 
                                                                             (Ф.и.о. заявителя) 

                          проживающей(его) по адресу:____________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

  ____________________________________ 

                                                           тел.________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

     Прошу зачислить в объединение (студию) муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования «Центр внешкольной работы» 

Находкинского городского округа 

_____________________________________________________________________ 
                                                                    (наименование объединения) 

моего ребёнка (сына, дочь, опекаемого, приёмного ребёнка)___________________ 

_____________________________________________________________________    

_____________________________________________________________________ 
(Ф.и.о.  ребёнка, число, месяц, год ,  

образовательное учреждение, которое посещает ребёнок) 

Номер сертификата дополнительного образования ___________________________ 

     С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами и 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса, ознакомлен (а). 

    К заявлению прилагаю:________________________________________________   

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 
 (наименование документов) 

Сведения о родителях (законных представителях): 

Ф.и.о. ________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

Место работы, рабочий телефон, адрес электронной почты 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

 

«____»______________20_____г.   ______________/_____________________/ 
                                                                               (подпись заявителя)            (расшифровка подписи) 



    Приложение № 2 

к Правилам приёма обучающихся в МБУ ДО «ЦВР» НГО, 

утв. приказом от  «      »__________. №________ 
 
                                                              Директору __МБУ ДО «ЦВР» НГО 
                                                                                        (наименование образовательного учреждения) 

                   Е. Л. Ефремовой 

                                                                    от____________________________________ 
                                                                             (Ф.и.о. заявителя) 

                          проживающей(его) по адресу:____________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

  ____________________________________ 

                                                           тел.________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

     Прошу зачислить в объединение (студию) муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования «Центр внешкольной работы» 

Находкинского городского округа 

_____________________________________________________________________ 
                                                                    (наименование объединения) 

меня 

_____________________________________________________________________    

_____________________________________________________________________ 
(Ф.и.о, число, месяц, год ,  

образовательное учреждение, которое посещает) 

Номер сертификата дополнительного образования ___________________________ 

     С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами и 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса, ознакомлен (а). 

    К заявлению прилагаю:________________________________________________   

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 
 (наименование документов) 

Сведения о родителях (законных представителях): 

Ф.и.о. ________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

Место работы, рабочий телефон, адрес электронной почты 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

 

«____»______________20_____г.   ______________/_____________________/ 
                                                                               (подпись заявителя)            (расшифровка подписи) 



    Приложение № 3 

к Правилам приёма обучающихся в МБУ ДО «ЦВР» НГО, 

утв. приказом от  «      »__________. №________ 
 

Согласие на размещение и обработку персональных данных 

     Я, ___________________________________________________________, проживающий 

по адресу:____________________________________________________________________, 

в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ даю свое согласие 

муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования «Центр 

внешкольной работы» Находкинского городского округа на размещение и обработку 

персональных данных моего  ребёнка (сына, дочери, опекаемого, приёмного ребёнка) 

_____________________________________________________________________________ 
(указать ФИО ребёнка, дату рождения) 

     Я даю согласие на: 

– опубликование на сайтах оператора, в СМИ, в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», сообществе социальных сетях в Контакте и 

Одноклассниках следующей информации о моем  ребенке: фамилия, имя, отчество, место 

учебы (наименование  кружка, секции), биометрические персональные данные 

(фотография), сведения о награждении, поощрении, сведения об участии в международных, 

всероссийских, ведомственных, региональных конкурсах, соревнований, выставок (с 

указанием названия олимпиады или иного мероприятия); 

– передачу  персональных данных моего ребенка организаторам олимпиад, конкурсов, 

соревнований и иных мероприятий для участия в них и приглашения на торжественную 

церемонию в случае его победы  в объеме, необходимом для достижения указанных целей; 

- использование персональных данных моего ребенка в информационной системе 

персональных данных контингента обучающихся муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования «Центр внешкольной работы» Находкинского 

городского округа, в том числе с использованием  автоматизированной информационной 

системы «Сетевой город. Образование»; 

- на публикацию на официальном сайте учреждения фотографий и видеороликов с участием 

моего ребенка; 

-ведение статистики. 

     Настоящее согласие предоставляется на осуществление следующих действий: сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование (только в указанных выше целях), передачу, обезличивание, блокирование, 

уничтожение, а также на осуществление любых иных операций (действий),  совершаемых 

с персональными данными в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

     Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления 

персональных данных моего ребенка в рамках услуги дополнительного образования 

управлению образования администрации Находкинского городского округа учреждение  

вправе предоставлять его персональные данные в необходимом объёме. 

     Срок действия настоящего согласия определён на период обучения моего ребёнка (сына, 

дочери, опекаемого, приёмного ребёнка) в муниципальном бюджетном учреждении 

дополнительного образования «Центр внешкольной работы» Находкинского городского 

округа. 

     Настоящее согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному 

заявлению. 

     Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в интересах 

ребёнка, законным представителем которого являюсь. 

«____»_______________2024г.  ________________/___________________/ 
 

 



Приложение № 4 

к Правилам приёма обучающихся в МБУ ДО «ЦВР» НГО, 

утв. приказом от  «      »__________. №________ 
 

Согласие на размещение и обработку персональных данных 

     Я, ___________________________________________________________, проживающий 

по адресу:____________________________________________________________________, 

в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ даю свое согласие 

муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования «Центр 

внешкольной работы» Находкинского городского округа на размещение и обработку  моих 

персональных данных 
 

     Я даю согласие на: 

– опубликование на сайтах оператора, в СМИ, в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», сообществе социальных сетях в Контакте и 

Одноклассниках следующей информации о моем  ребенке: фамилия, имя, отчество, место 

учебы (наименование  кружка, секции), биометрические персональные данные 

(фотография), сведения о награждении, поощрении, сведения об участии в международных, 

всероссийских, ведомственных, региональных конкурсах, соревнований, выставок (с 

указанием названия олимпиады или иного мероприятия); 

– передачу моих персональных данных организаторам олимпиад, конкурсов, соревнований 

и иных мероприятий для участия в них и приглашения на торжественную церемонию в 

случае его победы  в объеме, необходимом для достижения указанных целей; 

- использование моих персональных данных в информационной системе персональных 

данных контингента обучающихся муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Центр внешкольной работы» Находкинского городского 

округа, в том числе с использованием  автоматизированной информационной системы 

«Сетевой город. Образование»; 

- на публикацию на официальном сайте учреждения фотографий и видеороликов с моим 

участием; 

-ведение статистики. 

     Настоящее согласие предоставляется на осуществление следующих действий: сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование (только в указанных выше целях), передачу, обезличивание, блокирование, 

уничтожение, а также на осуществление любых иных операций (действий),  совершаемых 

с персональными данными в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

     Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления 

моих персональных данных в рамках услуги дополнительного образования управлению 

образования администрации Находкинского городского округа учреждение  

вправе предоставлять его персональные данные в необходимом объёме. 

     Срок действия настоящего согласия определён на период моего обучения в 

муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Центр 

внешкольной работы» Находкинского городского округа. 

     Настоящее согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному 

заявлению. 

     Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в своих 

интересах. 

 

«____»_______________2024г.  ________________/___________________/ 

 


		2024-08-30T13:40:42+1000
	Ефремова Елена Леонтьевна




